Kako dodati zapis na popis (verzija 1.0)
[image: image1.jpg]Circulation ~ Patrons ~ Search  More v

Circulation

« Check out to: oK

« Checkin
ransfers

Patrons

« Search catalog [ox]
Lists >



Na početnoj stranici Kohe odaberete opciju Lists (ili Popisi ako koristite verziju na hrvatskom jeziku).
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ANG 6 item(s) Public | None
Brisati 1 item(s) Public None
EKA 8item(s) |title  Public None
Suomi perkele 8 item(s) Public None
Transakeijska |2 item(s) |title | Public None




Odabirom opcije Lists (ili Popisi) dobijete prikaz postojećih popisa organiziranih u dvije kategorije: Your lists (popisi koje ste sami napravili) i Public lists (popisi koje je netko drugi napravio).

Odabirom bilo koje stavke s popisa otvara se njen detaljni prikaz.
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Ako želite napraviti novi popis, odabiremo opciju New List.

Odabirom opcije New List, prikazuje vam se dijalog za stvaranje novog popisa. U polje Name upisujete ime vašeg popisa. Polje Owner je već ispunjeno i uvijek će pisati osoba koja je ulogirana u Kohu. Polje Sort omogućuje odabir načina poretka jedinica u popisu (prema naslovu, autoru i godini). Posljednja je opcija odabir vrste (Category) vašeg popisa. On može biti privatni (private) (popis možete samo vi vidjeti i mijenjati), javni (public) (popis mogu svi vidjeti, ali samo vi mijenjati) i otvoreni (open) (popis mogu svi vidjeti i mijenjati). Pritiskom na Save, vaš popis će biti kreiran.
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Nakon što je popis stvoren, u njega još treba ubaciti i jedinice koje će ga sačinjavati.

Jedinice možete dodati na više načina.

Prvi je odmah po stvaranju popisa, upisom (ili očitavanjem) barkoda i pritiskom na Add dodajete jedinicu u popis.
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Drugi način je dodavanje jedinica na popis iz rezultata pretraživanja kataloga. Jedinice koje želite dodati na popis označite i kliknete Add to List za dodavanje na popis. Možete označiti više jedinica odjednom.
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Klikom na Add to List otvara se novi, manji prozor s prikazanim dijalogom. Ako imate već stvoren svoj popis, možete ga odabrati i klikom na Save, jedinica će biti dodana u popis.
Ako nemate neki, ranije stvoreni, popis, možete ga ovdje napraviti upisivanjem imena popisa i odabira vrste (Category). Pritiskom na Save, bit će stvoren popis i odabrana će mu jedinica biti automatski pridružena.

Treće, jedinice na popis možete dodati i iz samog detaljnog pregleda jedinice klikom na Add to List. Dalje je postupak isti kao odmah iznad opisan. Znači otvara se novi, manji prozor s prikazanim dijalogom itd.

Vaš popis možete vidjeti odabirom opcije Popisi (Lists) na naslovnoj strani Kohe te zatim odabirom opcije Your Lists.


Klikom na ime popisa otvara vam se detaljni prikaz.

Dostupne su opcije Edit za uređivanje popisa (promjena imena i vrste popisa) te Delete za brisanje popisa.
