Ministarstvo kulture Republike Hrvatske 

Nacionalni projekt „Hrvatska kulturna baština“


Digitalne zbirke u ustanovama

Ovaj upitnik služi za evidentiranje digitalnih zbirki arhivske, knjižnične i muzejske građe i drugih kulturnih dobara u okviru Nacionalnog projekta "Hrvatska kulturna baština".

Popunjeni upitnik pošaljite na adresu: martina.kovac@min-kulture.hr
I. Ustanova

Upišite osnovne podatke o ustanovi, odnosno organizaciji. Pod ustanovom ovdje se podrazumijeva i organizacijska jedinica (podružnica, zavod, odjel i sl.) koja samostalno skrbi za izgradnji i upravljanje zbirkama. Obvezni podaci označeni su zvjezdicom (*).

	Naziv:*
	Puni naziv ustanove, odnosno organizacije


	Kratica naziva:
	Kratica ili skraćeni oblik naziva koji ustanova koristi

	Naziv – engleski:*
	Puni naziv na engleskom jeziku

	Vrsta:*
	Vrsta ustanove, npr. knjižnica, muzej, arhiv, znanstvena ustanova i sl.


	Pravni status:
	Pravni status ili oblik: javna ustanova, državna uprava, lokalna samouprava, udruga, trgovačko društvo i dr. 


	Pripadnost:
	Naziv ustanove ili organizacije kojoj predmetna pripada, ako se radi o podružnici, zavodu ili odjelu unutar druge ustanove ili organizacije

	Osnivač:*
	Naziv osnivača, za ustanove čiji je osnivač teritorijalno-administrativna jedinica naziv te jedinice.


	Sjedište:*
	Naziv grada ili mjesta u kojem je sjedište ustanove



	Adresa:*
	Ulica i broj



	Poštanski broj:*
	Poštanski broj mjesta



	Županija:*
	Naziv županije.



	Telefon:
	Telefonski broj s pozivnim brojem


	Fax:
	Broj s pozivnim brojem


	E-mail:
	Adresa elektroničke pošte ustanove

	URL:
	URL mrežnih stranica ustanove

	Djelatnost:
	Sažeti opis djelatnosti ustanove

	Građa:
	Sumarni opis građe, vrsta fondova i zbirki koji se nalaze u ustanovi

	Digitalna građa:
	Sažeti opis digitalne građe koju ustanova posjeduje

	Napomena:
	Drugi podaci koje ustanova smatra potrebnima

	Kontakt – osoba:
	Naziv službe ili osobe koju korisnici mogu kontaktirati u svezi s građom

	Kontakt – telefon:
	Broj telefona službe ili osobe za kontakt

	Kontakt – fax:
	Broj faxa službe ili osobe za kontakt

	Kontakt – e-mail:
	Adresa elektroničke pošte službe ili osobe za kontakt


II. Digitalna zbirka
Navedite osnovne podatke o zbirci, odnosno cjelini digitalne/digitalizirane građe kojom ustanova raspolaže. Svaku takvu zbirku/cjelinu opišite zasebno (kopirajte ovu tablicu).
	Oznaka:*
	Oznaka pod kojom se zbirka vodi
	HKB ID:
	Ne popunjava se.

	Naziv:*
	Naziv zbirke ili cjeline digitalne građe

	Naziv – engleski:
	Naziv zbirke ili cjeline digitalne građe na engleskom jeziku

	Izvornost:*
	Izvorno digitalna građa ili digitalne kopije

	Opis:*
	Opis digitalne zbirke ili cjeline

	Jezik:
	Jezik ili jezici građe koja pripada digitalnoj zbirci/cjelini

	Veličina:
	Broj datoteka i ukupna količina digitalnih zapisa

	Prirast:
	Navod o tome je li zbirka zaključena ili se očekuje prirast, odnosno uključivanje novog sadržaja u zbirku.

	Pravni status:
	Navod o pravnom statusu digitalne zbirke

	Dostupnost:
	Navod o možebitnim ograničenjima dostupnosti građe u zbirci

	Način pristupa:
	Način pristupa i korištenja digitalne građe (npr. on-line, lokalno u ustanovi, izdavanje kopija na zahtjev, nedostupno)

	URL:
	URL mrežne stranice na kojoj se pristupa digitalnoj zbirci

	Vrsta sadržaja:
	Vrste sadržaja građe (knjige, rukopisi, spisi, grafike, fotografije, zemljopisne karte i planovi, planovi i nacrti, pokretne slike, zvučni zapisi, glazbeni zapisi, objekti i sl.)

	Razdoblje:*
	Nazivi povijesnih razdoblja kojima sadržaj zbirke pripada

	Vrsta digitalnog sadržaja:
	Vrste sadržaja datoteka (npr. tekst, slika, zvuk, video, interaktivni resurs, baza podataka i dr.)

	Format:
	Formati datoteka digitalnog sadržaja

	Napomena:
	Ostali relevantni podaci o digitalnoj zbirci

	Cjelina:
	Naziv šire digitalne zbirke ili cjeline kojoj predmetna pripada

	

	Odgovornost za nastanak


	Uloga:
	Naziv:

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	Stupanj obrade:
	Navod o tome je li digitalna zbirka obrađena u cjelini ili djelomično, u kojoj je mjeri obrađena, je li obrada u tijeku i sl.

	Opis:
	Kako je i kojim podacima digitalna građa opisana, koje su norme korištene i sl, koja obavijesna pomagala  (baze podatka, inventari, katalozi i dr.) se koriste za pretraživanje građe u zbirci?

	Jedinice građe:
	Broj jedinica građe u zbirci/cjelini

	Format opisa:
	Format u kojem su opisni podaci dostupni u elektroničkom obliku

	Opisne jedinice:
	Broj opisnih jedinica u elektroničkom obliku koje postoje za građu u zbirci/cjelini

	

	Sadržaj


	Predmet:
	Razdoblje:
	Osobe:
	Mjesta:
	Događaji:
	Objekti:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	


III. Izvorne zbirke i fondovi
Podaci o izvornim fizičkim fondovima i zbirkama digitalizacijom kojih je digitalna zbirka ili cjelina nastala.

	Oznaka
	Naziv
	Cjelovitost
	Opis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Upitnik popunio:






Datum:
� U izradi digitalne zbirke moglo je sudjelovati više ustanova ili organizacija. U stupac Uloga upišite vrstu posla (npr. izradio, snimio, pripremio metapodatke i sl.), a u stupac Naziv naziv ustanove ili organizacije.


� U stupcu Predmet upišite predmetne ili tematske odrednice koje su karakteristične za građu u zbirci. U pojedinom se retku upisuje po jedna odrednica. U stupcu Razdoblje upišite početnu i završnu godinu sadržaja zbirke. U ostale stupce upišite osobe, mjesta, događaje, odnosno objekte na koje se građa u zbirci specifično odnosi.


� Digitalna je zbirka mogla nastati digitalizacijom građe iz većeg broja klasičnih fondova i zbirki. U stupcu Oznaka upišite oznaku izvornog fonda/zbirke, u stupcu Naziv naziv tog fonda/zbirke, u stupcu Cjelovitost navedite je li izvorni fond/zbirka snimljen u cjelini, djelomično ili u ilustrativnom odabiru, u stupcu Opis opišite izvornu zbirku (sadržaj, podrijetlo, vrsta građe, veličina, jezik, fizička obilježja i sl.).
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