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OPÄ�E UPUTE - RADNI PROCESI
Originalna katalogizacija• 
Dupliciranje zapisa - Edit as new (Duplicate)• 
Preuzimanje zapisa - z39.50• 
Sakrivanje zapisa u javnom katalogu• 
Brisanje zapisa• 
Spajanje zapisa• 
Unos znakova za razliÄ�ite jezike• 

UPUTE ZA KATALOGIZACIJU PREMA VRSTAMA
GRAÄ�E

KNJIGE I POSEBNI OTISCI -- omeÄ�ene publikacije u jednom ili viÅ¡e svezaka, tekstualna
graÄ�a

• 

Ä�ASOPISI I NOVINE -- serijske publikacije, tekstualna i elektroniÄ�ka graÄ�a• 

Ä�LANCI, POGLAVLJA I TEMATSKI BROJEVI• 

DISERTACIJE, MAGISTARSKI I DIPLOMSKI• 

AUDIO-VIZUALNA GRAÄ�A -- audio - govor i muzika, video, slike• 

ELEKTRONIÄ�KA GRAÄ�A• 

Minimanli zapis za knjige -- koristi se samo u iznimnim sluÄ�ajevima koje treba dogovoriti• 

OBRADA PRIMJERAKA (ITEM)
Upute za Ä�ipiranje• 
Dodavanje primjerka• 
Primjerci za djela u viÅ¡e svezaka• 
Upute za printanje naljepnica• 
Izgubljeni primjerci• 
Primjerci za otpis• 
Primjerci za uvez• 
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Dokumenti iz NSK
Uvod u MARC bibliografski format -
http://iks.nsk.hr/interni_dokumenti/Microsoft_Word_Uvod_u_MARC_bibliografski_format.pdf

• 

Uvod u MARC pregledne zapise -
http://iks.nsk.hr/interni_dokumenti/Microsoft_Word_UVOD_U_MARC_PREGLEDNE_ZAPISE.pdf

• 

Bibliografski format MARC21 - http://iks.nsk.hr/doc/bibliografski-format-marc21.pdf• 
Pregledni zapisi u formatu MARC21 - http://iks.nsk.hr/doc/predavanje_marc_21.ppt• 

Usporedna analiza elemenata podataka i odredbi objedinjenog izdanja _ISBD:
_MeÄ�unarodni standardni bibliografski opis s propisima Pravilnika i priruÄ�nika za izradbu
abecednih kataloga, Dio 2: KataloÅ¾ni opis Eve Verona, Verzija 1.0 -
http://npk.nsk.hr/objavljena- verzija-1-0-dokumenta- usporedna-analiza-elemenata-
podataka-i-odredbi- objedinjenog-izdanja-isbd/

• 

BiljeÅ¡ke i rasprave
Minimalni zapis• 
Katalogizacija• 
Katalogizacija - Koha problemi• 
PROBLEMI U ZAPISIMA• 
MINIMALNI ZAPIS• 
Autorizirane vrijednosti• 
Izrada predloÅ¾aka• 
Normativa• 
Klasifikacija• 
Z39.50 targets• 
Katalogizacija Ä�asopisa• 
ISBD• 

AV graÄ�a• 
RARA• 

Literatura
http://www.special-cataloguing.com/cheats• 

EtiÄ�ki kodeks katalogizatora -
http://www.cwu.edu/~dcc/Bair-Code%20of%20ethics%202005.pdf

• 

Data Elements for Article Level Description -
http://www.loc.gov/marc/marbi/2003/2003-dp01.html

• 

http://www.nsk.hr/UserFiles/File/dokumenti/voyagerdoc/marc21(1).pdf• 
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/• 
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/lite/genintro.html• 
http://www.follettsoftware.com/sub/tag_of_the_month/• 
http://193.130.15.3/professional/rarebooksinscotland/RBC_Cataloguing_Manual.pdf• 
http://staff.library.mun.ca/staff/toolbox/fieldind.htm• 
http://www.mtsu.edu/~jdavis/catpolicy.htm• 
http://slc.bc.ca/cheats/• 
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Stare biljeÅ¡ke
ZADACI:

opisati radni proces katalogizacije• 
odrediti za koje vrste graÄ�e treba izraditi predloÅ¡ke• 
utvrditi koja polja se koriste za pojedine tipove graÄ�e• 
izraditi MARC frameworks u Kohi za razliÄ�ite tipove graÄ�e• 

svakako se naÄ�i s marijanom i prevesti 942!• 
hoÄ�emo li koristiti 773 i 774? ako da - treba dogovoriti potpolja ($w postoji - treba
dogovoriti prijevod: "record control number") - je li to 035 izvornog zapisa, tj. imaju li
svi zapisi 035 ili samo oni konvertirani? inaÄ�e, otkuda se vuÄ�e taj broj?

• 

035 - kako prevesti $6 Linkage - i treba li nam uopÄ�e? dolazi u konverziji?• 
ISSN/ISBN gdje staviti oba zbog godiÅ¡njaka? u knjige ili periodiku, u koji
predloÅ¾ak?- U KNJIGE

• 

ISSN baza?• 
postaviti u odgovarajuÄ�i predloÅ¾ak sve Å¡to je propisano - treba se naÄ�i i odluÄ�iti oko
nekih stvari. pitati marijanu oko stvari koje se tiÄ�u konverzije i nekih veza s drugim
knjiÅ¾nicama - samo minimalne zapise

• 

izraditi predloÅ¡ke za katalogizaciju razliÄ�itih tipova graÄ�e da bi se ubrzao proces
katalogizacije i da bi se smanjila moguÄ�nost greÅ¡ke

• 

razmisliti treba li napraviti predloÅ¡ke i za razliÄ�ite jezike - razgovarati s knjiÅ¾niÄ�arima i
vidjeti Å¡to im najÄ�eÅ¡Ä�e treba (engleski svakako...) te za koje tipove graÄ�e na stranim
jezicima

• 

razliÄ�iti tipovi graÄ�e imaju razliÄ�ite kombinacije vrijednosti u kodiranim poljima - treba
postaviti default vrijednosti za LDR i kodirana polja za svaki pojedini tip graÄ�e

• 

Å to se deÅ¡ava s kodiranim poljima kod preuzimanja podataka? ovo ne valja:• 
klik na LDR - podatak se ne mijenja ili se briÅ¡u prvih x znakova?♦ 
klik na 003 - upisuje se predefinirana vrijednost, koja?♦ 
klik na 005 - mijenja se datum♦ 
klik na 008 - podatak se ne mijenja, eventualno nadopunjava?♦ 

polje 040d - Modifying agency - trebalo bi automatski nadodati• 
kako moram postaviti potpolja u odreÄ�enom polju da se u frameworku odmah
kolapsiraju? probala sam i 0 i -1 i ne ide. Ide u defaultnom frameworku u polju 040

• 

moÅ¾emo li imati viÅ¡e zapisa otvoreno u isto vrijeme? kak stvari stoje, jedino imati viÅ¡e
tabova otvoreno, jel' to rjeÅ¡enje?-

• 

Ä�ini se da je tako(Marijana)♦ 
INTERPUNKCIJA - moramo li ruÄ�no upisivati interpunkcije ili se automatski generiraju? u
nekim poljima Ä�e biti neophodno upisivati ruÄ�no

• 

morat Ä�emo odreÄ�ena potpolja upisivati prema Veroni, a ne prema abecednom redu -
treba o tome voditi raÄ�una u predloÅ¡cima

• 


	Katalogizacija

